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Naprzeciw restrukturyzacji

ZASADY ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU 
UCZESTNIKOM SZKOLEŃ/SEMINARIÓW
ORGANIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU WSPÓŁFINANSOWANEGO ZE ŚRODKÓW UNII EUROPEJSKIEJ W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO
 PT. NAPRZECIW RESTRUKTURYZACJI
1. Niniejsze zasady dotyczą zwrotu kosztów dojazdu uczestnikom szkoleń i seminariów organizowanych w ramach  Projektu „Naprzeciw restrukturyzacji” (zwanego dalej Projektem) realizowanego przez Forum Związków Zawodowych w zakresie Priorytetu II Rozwój zasobów ludzkich i potencjału administracyjnego przedsiębiorstw oraz poprawa stanu zdrowia osób pracujących działanie 2.1 rozwój kadr nowoczesnej gospodarki poddziałanie 2.1.2 partnerstwo dla zwiększenia adaptacyjności Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, pod nadzorem Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

2. Każdy uczestnik szkolenia/seminarium ma prawo do zwrotu kosztów podróży poniesionych przez Uczestnika w związku z udziałem w szkoleniu/seminarium organizowanym w ramach Projektu po spełnieniu warunków określonych w pkt. 3.

3. Koszty podróży zwracane będą Uczestnikowi jedynie w przypadku potwierdzonego na liście obecności udziału w szkoleniu/seminarium oraz przedłożenia do biura Projektu prawidłowo wypełnionej dokumentacji, wskazanej w pkt.  7 niniejszych zasad.

3. Zwrot kosztów podróży obejmuje koszty związane z przejazdem Uczestnika szkoleń/seminarium na trasie od miejsca zamieszkania Uczestnika do miejsca, w którym organizowane jest szkolenie/seminarium  i z powrotem. 
4. Tytułem zwrotu kosztów podróży, o których mowa w niniejszych zasadach Uczestnik może otrzymać łącznie: do 100 zł, za udział w szkoleniu/ seminarium.
5. . Wysokość zwrotu kosztów podróży określana jest na podstawie przedłożonej dokumentacji, potwierdzającej poniesione przez Uczestnika koszty:

- w przypadku podróży komunikacją publiczną - koszt przejazdu wyliczany jest w oparciu o bilety za przejazd

- w przypadku korzystania z własnego środka transportu, - koszt przejazdu wyliczany jest w oparciu o  ewidencję przebiegu pojazdu i wynosi iloczyn przejechanych kilometrów  i wskaźnik określony w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. (Dz.U. Nr 27, poz. 271 z póź. zm.) z zastrzeżeniem pkt.5.
6. W przypadku, gdy przedłożona dokumentacja Uczestnika będzie świadczyła o poniesieniu wyższych niż wskazane w pkt 4 kosztach podróży w zależności od łącznej kwoty złożonych wniosków o zwrot kosztów i dostępnej puli środków przewidzianych na ten cel budżetem projektu, Koordynator może podjąć decyzję o zwiększeniu kwoty przejazdu Uczestnika do wysokości rzeczywiście poniesionych wydatków. Decyzja jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie.

7 . W celu otrzymania zwrotu kosztów Uczestnik składa w Forum, w terminie 5 dni roboczych od daty zakończenia szkolenia/seminarium, czytelnie wypełniony i podpisany wniosek o zwrot kosztów przejazdu wraz z wymaganymi załącznikami :

a. w przypadku podróży komunikacją publiczną - bilety za przejazd

b. w przypadku przejazdu własnym środkiem transportu - ewidencję przebiegu pojazdu wraz z kserokopią dowodu rejestracyjnego pojazdu 

Wzór wniosku o zwrot kosztów przejazdu oraz ewidencji przebiegu pojazdu stanowią załączniki do niniejszych zasad.

8. Wniosek niekompletny lub złożony po wskazanym w pkt 1 terminie nie będzie rozpatrywany         i uniemożliwi zwrot kosztów podróży.
9. Zwrot kosztów podróży nastąpi przelewem na rachunek bankowy Uczestnika wskazany we wniosku o zwrot kosztów. Nie ma możliwości gotówkowego rozliczenia kosztów podróży.

10. Zwrot poniesionych kosztów podróży nastąpi w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakończenia przez Uczestnika szkolenia/seminarium w pełnym zakresie, pod warunkiem dostarczenia do biura Projektu poprawnie i kompletnie wypełnionej dokumentacji, a także pod warunkiem posiadania przez Forum wystarczających środków finansowych przeznaczonych na ten cel w ramach Projektu.  W przypadku braku środków finansowych na rachunku bankowym Projektu, w terminie powyżej określonym, zwrot kosztów przejazdu nastąpi niezwłocznie po otrzymaniu przez Forum środków finansowych przeznaczonych na ten cel.

11. Zwrot kosztów przejazdu współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
12. Podróż, o której mowa w niniejszych zasadach nie jest podróżą służbową w rozumieniu art. 775 Kodeksu pracy oraz Rozporządzenia MPiPS z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju.

Zatwierdzono :
KOORDYNATOR PROJEKTU
Dariusz Browarek
IMIĘ I NAZWISKO

ULICA, NR DOMU

KOD POCZTOWY, MIASTO

TELEFON KONTAKTOWY

WNIOSEK o zwrot kosztów przejazdu
TERMIN na złożenie wniosku wynosi 5 dni od daty zakończenia szkolenia/seminarium
Dotyczy: Projektu „Naprzeciw restrukturyzacji” (zwanego dalej Projektem) realizowanego przez Forum Związków Zawodowych w zakresie realizowanego w zakresie Priorytet II Rozwój zasobów ludzkich i potencjału administracyjnego przedsiębiorstw oraz poprawa stanu zdrowia osób pracujących działanie 2.1 rozwój kadr nowoczesnej gospodarki poddziałanie 2.1.2 partnerstwo dla zwiększenia adaptacyjności Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, pod nadzorem Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
Proszę o zwrot kosztów podróży poniesionych w związku z uczestnictwem w szkoleniu/seminarium pn………………………………………….., które odbyło się dnia: _____________________________________________________ w _____________________________________.                   

	TRASA (SKĄD DOKĄD)
	DATA WYJAZDU
	GODZINA WYJAZDU
	DATA POWROTU
	GODZINA POWROTU
	PONIESIONY KOSZT (KWOTA W ZŁ)**

	Trasa:

(NALEŻY PODAĆ MIEJSCE WYJAZDU, 

DOCELOWE I POWROTU):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Łącznie do zwrotu:
	


Proszę o przelanie wymienionej powyżej kwoty na konto w banku: ____________________________  o numerze: _________________________________________________________________________________________________________________________

którego właścicielem jest: 


(imię i nazwisko / nazwa posiadacza rachunku, adres)

Do wniosku załączam (odpowiednie należy zaznaczyć krzyżykiem (X) 
      oryginały biletów
         ewidencję przebiegu pojazdu kserokopią dowodu rejestracyjnego
 inne (jakie?) ..............................

OŚWIADCZENIE:

Niniejszym oświadczam, iż zwrot kosztów związanych z uczestnictwem w szkoleniu/seminarium w tym terminie nie nastąpił i nie nastąpi z innych źródeł niż ze środków związanych z realizacją Projektu. 

                   (miejscowość, data)                                                                                                                                       (imię i nazwisko, podpis)

 Ostateczna kwota do przelewu**: …………………………zł.

** Wypełnia Organizator szkolenia 
Załącznik do wniosku o zwrot kosztów 
………………………………….……………………………                                                                                                                                                                                                 

(miejscowość, data)

…………………………………………………………………………………
Nazwisko, imię, adres zamieszkania właściciela/współwłaściciela pojazdu

………………………………………………………………………………….

Numer rejestracyjny pojazdu 

………………………………………………………………………………….

Pojemność silnika 

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Dotyczy wniosku o zwrot kosztów nr……………………..
	NR KOLEJNY

WPISU


	DATA

WYJAZDU
	GODZINA

WYJAZDU
	OPIS TRASY

WYJAZDU

(SKĄD-DOKĄD)
	CEL WYJAZDU
	GODZINA PRZYJAZDU
	LICZBA FAKTYCZNIE PRZEJECHANYCH KILOMETRÓW
	KWOTA

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                              
      _____________________________________

                                                 (DATA I PODPIS UCZESTNIKA)
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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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