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ZAPYTANIE OFERTOWE

NR 6.4/LCI FZZ/2012/70
realizowane w ramach projektu:
»LOKALNE CENTRA INFORMAC]JI FZZ”
realizowanego przez

Forum Zwigzkow Zawodowych

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z realizacja przez Forum Zwigzkéw Zawodowych projektu ,Lokalne Centra
Informacji FZZ” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Priorytetu V. Dobre rzadzenie, Dziatania 5.5. Rozwdj dialogu
spotecznego, Poddzialania 5.5.2. Wzmocnienie uczestnikow dialogu spotecznego Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zapraszamy do zlozenia oferty w zakresie $wiadczenia
doradztwa prawnego wedlug specyfikacji, wskazanej w pkt Il niniejszego zamoéwienia
CPV 791110000-5

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy zamdéwienia na ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
taczng kwote (w ramach w/w kodu CPV w catym projekcie) przekraczajaca warto$¢ 14.000 Euro
[ustalong zgodnie ze Srednim kursem ztotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 35 ust.
3 ustawy o z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pdézZniejszymi zmianami)] i kierowane jest zgodnie z zasada konkurencyjno$ci
okreslong w Zasadach finansowania POKL (dostepne na stronie www.efs.gov.pl).

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ czeSciowej realizacji
zamoOwienia i wyboru kilku wykonawcow.

I. ZAMAWIAJACY

Forum Zwigzkow Zawodowych

Ul. Plac Teatralny 4, 85-069 Bydgoszcz

NIP: 554-24-77-994

REGON: 093043340

KRS 0000087470 Wydziat XII KRS Sad Rejonowy w Bydgoszczy

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia stanowi $wiadczenie ustug prawniczych w zakresie doradztwa
prawnego na rzecz czlonkéw Forum Zwigzkoéw Zawodowych, dziatajacych na
terenie wojewodztwa mazowieckiego, ktorego dotyczy ustuga, w tematyce zwigzanej w
szczegdlnosci z prawem pracy 1 dzialalno$cig zwigzkow zawodowych. Uslugi beda
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swiadczone w wymiarze tagcznym 56 godzin zegarowych S$wiadczenia dyzuréw i
udzielania porad w trybie nie mniej niz 7 godzin zegarowych/m-c, petnione w
uzgodnionych z Wykonawcg miejscach, terminach 1 czasie, z uwzglednieniem
nastepujacych warunkow:

co najmniej 5 godzin dyzuru / m-c $wiadczone beda w formie stacjonarnej, w miejscach
wskazanych przez Zamawiajacego (#. przede wszystkim w siedzibach Lokalnych Centrow
Informacji, znajdujgcych sie na terenie kazdego wojewodztwa)

pozostale godziny dyzuru moga by¢ swiadczone w formie dyzuru telefonicznego, poprzez e-
mail (korespondencyjnie), pelnione poza miejscem wskazanym przez Zmawiajacego — pod
warunkiem udostgpnienia przez Wykonawce numeru telefonu kontaktowego, ktéry moze by¢
upowszechniany wsrdd czlonkow Forum Zwigzkéow Zawodowych oraz uzgodnieniu tego z
przedstawicielem FZZ.

dopuszcza si¢ mozliwo$¢ pehienia dyzuru podczas spotkan organizowanych przez
Zamawiajacego we wskazanych przez niego miejscach, znajdujacych si¢ na terenie
wojewodztwa, ktorego dotyczy ustuga

1 dyzur nie moze by¢ krétszy niz 1 godzina zegarowa

kazdy dyzur musi by¢ zwienczony raportem, przygotowanym przez Wykonawce zgodnie ze
wzorem przygotowanym przez Zamawiajacego, uwzgledniajacym m.in. forma 1 ilos¢ godzin
$wiadczonych ustug, poruszang tematyke porad, i1los¢ osob korzystajacych z porad etc.

dyzur nie powinien by¢ §wiadczony w godzinach 19.00 — 8.00
Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcy kosztow zwigzanych z dotarciem na miejsce peinienia
dyzuru

2. Udzielanie porad nastgpowaé bedzie w miejscach 1 godzinach ustalonych z
upowaznionym przedstawicielem Zamawiajacego, zgodnie z zawartg umowsa.
3. Oferta moze dotyczy¢ realizacji zamowienia w wojewodztwie mazowieckim.

I1I. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Oferent zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia, stanowigcy punkt II
niniejszego zapytania ofertowego, w terminie: marzec 2012 r.- pazdziernik 2012 r.

2. Doktadne terminy wykonania przedmiotu zamoéwienia zostang okreslone po
podpisaniu umowy przez Zamawiajacego z Oferentem.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB OCENY SPELNIENIA TYCH
WARUNKOW
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1.

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest dosSwiadczenie w udzielaniu porad
prawnych z zakresu prawa pracy i/lub zwigzkéw zawodowych popartych
przedtozonymi minimum dwoma pisemnymi referencjami.

Oferent nie jest powigzany osobowo i/lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne
powiagzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnos$ci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spo6tki cywilnej lub sp6tki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DOSTARCZANE PRZEZ OFERENTOW W CELU
POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) W przypadku realizacji zamdéwienia przez przedsiebiorce nalezy przedtozy¢:

a)
b)

<)
d)

e)

2) W

wypis z wla$ciwego rejestru w zakresie prowadzonej dziatalnosci

wykaz 0séb realizujacych zamoéwienie

referencje, o ktérych mowa w pkt IV lub jesli referencje dotyczg przedsiebiorcy,
o$wiadczenie o spetieniu przez osoby realizujgce zaméwienie (o ktérych mowa w
pkt b) warunku wskazanego w pkt IV

kopie dyplomu ukoriczenia wyzszych studiéw prawniczych przez osoby realizujace
zamoéwienie

o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych z Zamawiajagcym

przypadku realizacji zamo6wienia przez osobe fizyczna (nie prowadzaca

dzialalno$ci gospodarczej) w ramach umowy zlecenia nalezy przedlozy¢:

a)
b)

<)

referencje, o ktéorych mowa w pkt [V
kopie dyplomu ukonczenia wyzszych studiéw prawniczych
o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych z Zamawiajacym

VI. TRYB I MIE]JSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Miejsce realizacji zamo6wienia znajduje sie na terenie wojewddztwa, ktoérego dotyczy
oferta.

2. Szczegélty w zakresie trybu i miejsc wykonania przedmiotu zapytania ofertowego
zostang doprecyzowane w umowie z wykonawca.
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VII. OCENA OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona oceny oferty na podstawie kryterium ceny (100 %).

NAZWA KRYTERIUM OCENY MAX WARTOSC PKT

Cena oferty brutto, odnoszaca sie do wszystkich cen oferowanych w 100%
odniesieniu do danego (tego samego) wojewddztwa 0

Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére uzyskaja najwyzsza ocene koncowa,
przydzielana dla kazdego wojewo6dztwa z osobna.

2. Sposo6b przyznawania punktacji:

KRYTERIUM | SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTAC]I

CENA BRUTTO ZA USLUGE OFERTY NAJTANSZE] W DANYM WOJEWODZTWIE

x 100 = 1Lo$¢ PUNKTOW
Cena CENA BRUTTO ZA WYKONANIE USLUGI OFERTY BADANE] W TYM SAMYM WOJEWODZTWIE

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt

W przypadku ztozenia w danym wojewo6dztwie dwdch lub wiecej jednakowych ofert cenowych,
spelniajacych pozostate kryteria formalne - Zamawiajacy wytoni oferte w oparciu o nastepujace
kryterium dodatkowe:

- najwieksza ilo$¢ referencji (w danych wojewddztwie), o ktérych mowa w zapytaniu,
wystawionych przez rézne podmioty, a przypadku réwnej ilosci przedtozonych referencji
dalszym kryterium dodatkowym bedzie;

- najdtuzszy sposrdd ztozonych ofert w danych wojewddztwie okres doswiadczenia, poparty
referencjami.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

a. Oferte podpisang osobiscie przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Oferenta,
przygotowang zgodnie z zapytaniem ofertowym na zalgczonym formularzu, nalezy
ztozy¢:

- osobiscie w Biurze Forum Zwigzkéw Zawodowych lub droga pocztowa (adres:
Forum Zwiqzkéw Zawodowych, Plac Teatralny 4, 85-069 Bydgoszcz),

- w zamknietej kopercie z dopiskiem:
+OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6.4/LCI FZZ/2011/Z0",
- w terminie do dnia 15 marca 2012 r. do godz. 10.00.

b. Cena oferty brutto (w PLN) powinna zosta¢ przedstawiona w odniesieniu do 56 godzin
zegarowych ustug, swiadczonych w trybie i terminach okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

c. W przypadku udzielania porad w oparciu o:
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1) umowe zlecenia (zawartq z osobq fizyczng) cena obejmuje wynagrodzenie
wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie zdrowotne oraz zaliczka na
podatek dochodowy a w przypadku os6b podlegajacym obowigzkowemu
ubezpieczeniu spotecznemu pozostate sktadki po stronie pracownika i
pracodawcy

2) umowe o wspdlpracy (zawartq z przedsiebiorcq) - cena obejmuje
wynagrodzenie wraz podatkiem VAT

d. Oferent przed uptywem terminu sktadania ofert, moze oferte zmienic¢ lub tez jg wycofac.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE]J OFERTY

1.

Komisyjne otwarcie kopert nastapi w dniu 15 marca 2012r. o godz. 13.00 w
siedzibie Forum Zwigzkéw Zawodowych, 85-069 Bydgoszcz, Plac Teatralny 4

Komisyjna ocena ofert rozpocznie sie z dniem 15 marca 2012r., a wybor
zakonczy nie pdézniej niz w dniu ogtoszenia wynikéw.

Ogtoszenie wynikow nastapi dnia 20 marca 2012r. o godz. 15.00, z
zastrzezeniem pkt 5 i 6 i odbedzie sie w siedzibie gléwnej Forum Zwigzkow
Zawodowych (85-069 Bydgoszcz, Plac Teatralny 4)

Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej FZZ
(www.fzz.org.pl) niezwlocznie po zakonczeniu postepowania ofertowego

Zamawiajacemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania i/lub
niewytonienia oferty i/lub odrzucenia pojedynczych/ej ofert/y i/lub zmiany
terminu ogloszenia wynikéw postepowania bez podawania przyczyny, w
szczeg6lnosci w przypadkach, gdy:

- zaistnieja jakiekolwiek przestanki nie dajace rekojmi rzetelnej realizacji
zamoOwienia

- ceny zaoferowane przez Oferenta/Ow przewyzszaja mozliwosci budzetu
projektu o ktérym mowa w preambule

- oferta/y zostanie/3 zloZona/e niezgodnie z zapytaniem, w szczegdlnosci
Oferent nie speinia warunkéw okres$lonych w pkt IVIV

- zaistniejg jakiekolwiek przestanki, uniemozliwiajgce zawarcie umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ rezygnacji z przedmiotu zaméwienia bez
podawania przyczyny

W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanych w pkt 5 i 6 Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Oferenta wszelkich
dodatkowych informacji i/lub wyjasnien zar6wno w zakresie ztozonej oferty, jak
i dziatalnosci i/lub statusu Oferenta (lub dziatajgcego/ych w jego imieniu
petnomocnika/éw) we wskazanym przez niego trybie i terminie

W przypadku niedotrzymania trybu i/lub terminu przedtozenia wymaganych
wyjasnien i/lub dokumentéw (o ktérych mowa w pkt 8) lub odmowy ich
przedtozenia Zamawiajgcy ma prawo odrzucic oferte.
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10. W przypadku, gdy najnizsza cena oferty w danym wojewddztwie przewyzsza
mozliwo$ci budzetowe Projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
negocjowania z oferentem warunkéw cenowych, do poziomu mozliwosci
budzetowych projektu.

X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje udzielane beda przez Koordynatora projektu - Katarzyne Sosnowska po

uprzednim przestaniu zapytania na adres e-mail: biuro.lci@fzz.org.pl

XI. ZALACZNIKI
Zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego stanowi:
- wzor formularza ofertowego (Zatqcznik nr 1)
- oSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym(Zatgcznik nr 2).
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